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Zapytanie ofertowe

Projekt: EduLAb Uczelnia Przysztosci Akcelerator nowych technologii dziatajgcy w sektorze nauki tj.
uczelni wyzszych, parkéw naukowo — technologicznych oraz prywatnych osrodkéw B+R.
Numer postepowania: EDULAB-05/07/2017

Warszawa, 11 lipca 2017 roku
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ZAPYTANIE OFERTOWE nr EDULAB-05/07/2017

(wraz ze specyfikacjg zamdwienia)

\
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z dnia 11 lipca 2017 r.

1. Informacje wstepne

1.1 Nazwa projektu

EdulLAb Uczelnia Przysztosci Akcelerator nowych technologii dziatajgcy w sektorze nauki tj. uczelni
wyzszych, parkéw naukowo — technologicznych oraz prywatnych osrodkéw B+R.

1.2 Finansowanie
Program Operacyjny Polska Cyfrowa, lata 2014-2020 (dalej: PO PC).

1.3 Cel projektu
Stworzenie rozwigzan technologicznych z dziedziny EdTech wraz z wdrozeniem komercyjnym.

2. lamawiajgcy

Edulab Sp. z 0.0., zsiedzibg w Warszawie, ul. Postepu 14b, 02-676 Warszawa, NIP 521-375-
95-85, REGON 366084708, zarejestrowana w Sadzie Rejonowym dla m.st. Warszawy w
Warszawie, XIll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000652777, e-mail: kontakt@edulab.io

3. Przedmiot zamodwienia

3.1 Informacje o zamdwieniu

k 2.1.1. Nazwa nadana zamowieniu przez Zamawiajgcego: Stworzenie strategii Hackdays dla Edulab
‘ 3.1.2. Rodzaj zamoéwienia: Ustuga
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Edulab, ul. Postepu 14b, 02-676 Warszawa

Zapytanie ofertowe w trybie konkurencyjnym

Przedmiotem niniejszego postepowania stworzenie strategii Hackdays Edulab.
Przedmiotem zamdwienia jest stworzenie strategii Hackdays Edulab.
Definicja Hackdays: Jednodniowe wydarzenie polegajgce na kilkugodzinnym budowaniu koncepgcji
jednego konkretnego rozwigzania odpowiadajgcego na wyzwanie Swiata nauki zdefiniowanego przez
Uczelnie Wyzsze, Parki Naukowo Technologiczne lub O$rodki B+R w celu wytworzenie MVP.
Liczba dni: wydarzenie jednodniowe
Minimalna liczba uczestnikow: 30 oséb
Minimalna liczba wydarzen: min. 2 wydarzenia
Mozliwe miejsca hackdays: biuro eduLAB obiekty konferencyjne (Warszawa, Lublin), Uczelnie Wyzsze,
Parki Naukowo Technologiczne
Strategia powinna zawieraé¢ nastepujgce elementy, w szczegdlnosci:
= Sposodb organizacji wydarzenia: tj. scenariusz - szczegétowy harmonogram wydarzenia,
wymagane $rodowiska IT, strukture organizacyjng, styl kierowania, umiejetnosci zespotu
organizacyjnego, informacje nt. personelu wspomagajgcego (minimalnych kwalifikacji,
pozadanych cech charakteru, wartosci jakimi kieruje sie zespét), inng niezbedna
infrastrukture potrzebng do przeprowadzenia wydarzenia, sposoby zabezpieczenia obiektu
na czas wydarzenia
» Elementy dotyczace strategii komunikacji hackdays tj.: cele, odbiorcy, gtéwne komunikaty,
komunikaty rekrutacji Uczestnikow, gtéwne hasta, kanaty dotarcia do odbiorcow wydarzenia,

budowania dobrych relacji z mediami oraz ich dobér, wzmocnienie pozytywnego wizerunku
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Edulab i Partneréw EduLAB, Harmonogram przeprowadzenia komunikacji wydarzenia,

sposoéb dziatan PR

= Opracowanie celéw marketingowych: wzrostu kanatéw Social Media - w przypadku Edulab t;j.

przetozenie podejmowanych dziatan na liczbe Kart Pomystéw

-
.
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= W strategii powinny zostac ujete informacje o ewaluacji wydarzenia - sprawdzeniu zatozonych

wskaznikéw i wytyczonych celéw. W tym celu powinna zosta¢ wytworzona ankieta dla
Uczestnikdw wydarzenia weryfikujgca poziom zadowolenia z uwzglednieniem strony
merytorycznej

= Szablon ofert Partnerskich dotyczgcych wydarzenia z uwzglednieniem takich Partneréw jak
Uczelnie Wyzsze, Parki Naukowo Technologiczne czy Osrodki B+R

» Rodzaje potencjalnych atrakcji podnoszacych kreatywnos$¢ Uczestnikow

= Szablon prezentacji do przedstawienia Wyzwania

= Szablon prezentacji do przedstawienia Pomystu

Strategia Hackdays powinna by¢ spdjna réwniez ze strategig budowania marki EduLab.

4. Warunki udziatu w postepowaniu

Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu muszg znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i
finansowej zapewniajacej terminowe i zgodne z wymaganiami wykonanie zamdwienia. Ponadto
muszg posiadac niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponowac
osobami zdolnymi do wykonania Zamowienia. Na dowdd potwierdzajgcy powyzsze Zamawiajacy
wymaga od Wykonawcy zfozenia oswiadczenia o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu.
Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej oferty.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy przedstawienia odpisu z witasciwego rejestru lub
aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

Wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu musi wykaza¢, ze posiada minimum w swoim
portfolio 40 zrealizowanych ustug eventowych o minimalnej liczbie uczestnikéw 30 —
przedstawionej w formie tabelarycznej, m.in. dane: nazwa eventu, koszt wykonania, data eventu.
Zamawiajacy zastrzega, ze na jego zgdanie Wykonawca udostepni wybrane referencje do wgladu
Zamawiajgcego.
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5. Kryterium i sposodb oceny ofert

Kryterium WAGA (%)

1. Cena —80%

2. Czas realizacji 20%

1. Kryterium - Cena
Cn
P=___x[80]
Cob
gdzie:
P — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za zaoferowang cene netto

Cn— najnizsza zaoferowana cena netto w postepowaniu

Cos — cena netto zaoferowana w ofercie badanej

2. Kryterium - Czas realizacji

CzN

Cz=__x[20]

CzOB
gdzie:
Cz — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za deklarowany czas realizacji
CzN — najkrotszy czas realizacji wybrany ze wszystkich ofert
CzOB — czas realizacji zaoferowany w ocenianej ofercie

Maksymalna liczba punktow do zdobycia wynosi 100. Suma poszczegdlnych kryteriéw (1+2) bedzie
stanowita wynik koncowy kazdego z oferentdéw. Za najkorzystniejszg wybrana zostanie ta oferta,
ktora otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

Zamawiajacy informuje, iz wartosci podane w walucie Euro przeliczy wedtug kursu na podstawie
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie sredniego kursu
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ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych
(Dz. U. poz. 2254). Kurs EUR/PLN ustalony dla zamdwien publicznych na 2017 rok wynosi: 4,1749
PLN.
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6. Informacje o sposobie przygotowania oferty

Kompletna podpisana oferta powinna by¢ ztozona na Formularzu Ofertowym (pod rygorem
wykluczenia z postepowania) stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego
drogg elektroniczng na adres: kontakt@edulab.io lub w siedzibie Zamawiajgcego (Edulab, Sp. z
0.0., ul. Postepu 14b, 02-676 Warszawa ) w terminie do 18 lipca 2017 roku.

Ztozona oferta wigze Wykonawce przez 60 dni od momentu uptywu terminu sktadania
ofert.

W tytule wiadomosci e-mail lub na kopercie z ofertg prosze podaé nr zamdwienia tj.
EDULAB-05/07/2017.

Oferta powinna by¢ podpisana przez uprawniong do tego osobe (lub osoby), zgodnie z
zasadami reprezentacji danego Wykonawcy.

Koszt przygotowania i ztozenia Oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy przedstawienia nastepujgcych dokumentéw:

1) Formularz ofertowy — stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania;

2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu — wzér oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania;

3) Odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenc;ji dziatalnosci
gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz na 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;
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4) Dowody spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdziale 4 pkt
4.3.

5) Kopie petnomocnictwa oraz pozostatych dokumentow, o ktédrych mowa w niniejszym
rozdziale poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce dla osoby/oséb
podpisujacej/podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy
sktadajacego oferte, jezeli umocowanie nie wynika z innych dokumentéw do niej
zataczonych.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie 6.2.1 ppkt 3 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym siedziba firmy/jednostki jest zarejestrowana, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, potwierdzajace odpowiednio,
ze:

1) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci;

2) nie zalega z uiszczeniem podatkdw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtosci ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu; 3)
nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o0 zamdwienie.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia dokumentacji na potrzeby niniejszego zamowienia
zgodnie z wymaganiami, tj. zgodnie z obowigzujgcymi zasadami promocji i oznakowania

projektéw w

Programie PO PC  dostepnym na stronie:
https://www.polskacyfrowa.gov.pl/media/21172/Podrecznika_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info
_promo_140616.pdf lub w siedzibie Zamawiajgcego.

Wszelkie zatgczniki dotgczone przez Zamawiajgcego do niniejszego Zapytania sg zgodne z

zasadami promocji i oznakowania projektéw w Programie PO PC.

Niniejsze Zapytanie Ofertowe wraz z zatgcznikami zostato zamieszczone na stronie
internetowej Zamawiajgcego pod adresem: www.edulab.io/zamowienia

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkdow okreslonych w niniejszym
Zapytaniu Ofertowym lub odwotania postepowania, o czym zawiadomi poprzez swojg strone
internetowg www.edulab.io/zamowienia. W przypadku wprowadzenia takich zmian,
Zamawiajgcy moze oznaczyc¢ inny termin sktadania ofert.
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Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg (tj. otrzyma najwieksza
liczbe punktéw) zostanie zawarta umowa na dostawe. Umowa ta zostanie zawarta na warunkach
Zamawiajgcego po wybraniu oferty, a realizacja zamdwienia bedzie przebiegata wedtug jej
postanowien. W umowie przy jej zawieraniu zostanie zawarta cena wykonania ustugi zgodnie z
ceng podang przez Wykonawce w wybranej przez Zamawiajgcego ofercie. Zamawiajgcy
zobowigzany bedzie do zaptaty, wg ceny wynikajgcej z wybranej oferty, wytgcznie za faktycznie
zrealizowang dostawe.

Zamawiajacy nie przewiduje dla uczestnikéw postepowania srodkéw odwotawczych od
rozstrzygniecia Zamawiajgcego podejmowanych w ramach postepowania o udzielenie
zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo: zakoniczenia (zamkniecia) postepowania o udzielenie
zamoéwienia bez dokonywania wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert, bez podawania przyczyn
takiego zakoriczenia postepowania oraz do prowadzenia negocjacji cenowych.

Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy umiesci na swojej stronie internetowej oraz
powiadomi kazdego z Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte drogg elektroniczng na adres wskazany
w Formularzu Ofertowym.

Termin ptatnosci wynosi 60 dni od momentu realizacji zamdwienia.

8. Kontakt z Zamawigjgcym

W trakcie trwania niniejszego postepowania wszelkie o$wiadczenia, zapytania, wyjasnienia,
whnioski i zawiadomienia nalezy kierowaé drogg elektroniczng, chyba ze Zamawiajgcy w danym
konkretnym przypadku bedzie wymagat zachowania innej formy komunikaciji.
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Zamawiajgcy wskazuje nastepujgcg osobe i adres e-mail do komunikacji: Aleksandra Wotosz,
kontakt@edulab.io

Dane do komunikacji z Wykonawcg, Wykonawca wskazuje w sktadanej przez siebie Ofercie.

9. Wykluczenie z postepowania

Zamawiajacy informuje, iz podmioty powigzano z nim kapitatowo i osobowo zostang wykluczone
z postepowania i zamoéwienie bedgace przedmiotem niniejszego postepowania nie zostanie im
udzielone. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcay, polegajgce w szczegélnosci
na:

a) uczestniczeniu w Spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,

prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

10. Poprawienie omytek w fresci oferty

Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty:

1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zatgczniki:
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- Zatgcznik nr 1 — wzor formularza ofertowego;

- Zatgcznik nr 2 — oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu;
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